
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Referenznummer: FIBU - 2026 - 02 

WIR SUCHEN SIE 
FREUNDLICH. KOMPETENT. ZUVERLÄSSIG 
 

Buchhalter/in – Schwerpunkt Debitoren (m/w/d) in Teilzeit (20 – 25 
Std./Woche) 
WIR BIETEN PERSPEKTIVEN FÜR ENGAGIERTE UND PRAXISORIENTIERTE KÖPFE  
 

Sie möchten in der Buchhaltung Verantwortung übernehmen –  aber in Teilzeit und mit planbaren 
Strukturen? Wir bieten Ihnen eine strukturierte Teilzeitstelle mit klar definiertem Verantwortungsbereich und 
kurzen Entscheidungswegen in einem stabilen Industrie unternehmen.  
SCHUPP ®  Ceramics entwickelt, fertigt und vertreibt hochwertige metallisch - keramische 
Hochtemperaturprodukte für Industrie -  und Laboröfen bis 1.850 °C. Unser internationales Team aus 4 0 
Mitarbeitern arbeitet mit Kopf, Hand und Herz erfolgreich in erstklassigen Industrien, und das seit 1996.  
Inhabergeführt. Familientauglich. Erfolgreich.  
 

 

  
  

IHRE AUFGABEN (Fokus Debitoren & Zahlungsverkehr): 
• Debitorenbuchhaltung, inkl. Kontierung, Verbuchung und 

Überwachung offener Posten  

• Erstellung und Pflege von Offene - Posten - Listen sowie 
Sicherstellung ordnungsgemäßer Zahlungseingänge  

• Steuerung und Durchführung des Mahnwesens (inkl. 
Kommunikation mit Kund:innen)  

• Buchung aller Bankkonten und der Handkasse  

• Abstimmung und Buchung der monatlichen 
Kreditkartenabrechnungen.  

• Vertretung im Bereich Kreditorenbuchhaltung (Buchung der 
Eingangsrechnungen)  und Zuarbeit bei Monatsabschlüssen  
 

IHR PROFIL: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Weiterbildung 

zum Finanzbuchhalter und/oder Steuerfachangestellte/r  

• Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung gewünscht  

• Fundierte DATEV - Kenntnisse sind erforderlich  

• Ein s icherer Umgang mit MS - OFFICE  und sol ide 
Deutschkenntnisse sind Voraussetzung  

• Flexibilität, sowie Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab  
 

DAS ERWARTET SIE BEI UNS: 
• Eine überdurchschnittliche Vergütung  

• Ein lebendiges und dynamisches Team  

• Verantwortliches Arbeiten mit klaren Zielen  

• 30 Tage Urlaub, Erholungsbeihilfe , Business - Bike - Leasing, Mobiles 
Arbeiten möglich  

• Eine sehr  gute Erreichbarkeit, auch mit öffentlichen 
Verkehrsmitteln  

 

 

  

WAR3N SI3 SCHON 

IMM3R 3IN 

ZAHL3NM3NSCH ?  

HEATING | INSULATION | MEASURING 

Wenn Sie sich dieser Aufgabe 
gewachsen fühlen und die Zukunft 
mitgestalten wollen, senden Sie 
Ihre aussagekräftige Bewerbung 
unter Angabe Ihres 
Gehaltswunsches und 
frühestmöglichen Eintrittstermin 
per  E- Mail an:  

recruiting@schupp -
ceramics.com    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

M.E. SCHUPP  
Industriekeramik GmbH  
Neuhausstraße 4 - 10  
D - 52078 Aachen  
www.schupp - ceramics.com  
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